tBienvenidos!

Taller recobro de incapacidades de principio a
finen BUK 7,

o b u k. Gestion de
Personas



Equipo de Buk

Gineth Idarraga

P

David Diaz
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Contenido

Modulo de Incapacidades

Monitorea montos
pendientes y el estado real
de recuperacion (EPS/ARL).

e

Activacion y
Recomendaciones

Habilita el modulo de
asistencia y configura los
permisos generales de
recobro.

Registro de Incapacidades

Visualiza, edita o crea nuevas
incapacidades directamente
en la plataforma.

Crear Procesos de Pago

Registra ingresos de
entidades de salud de forma
masiva o individual.

E

Descargue de Archivos

Extrae reportes detallados
de novedades y valores

finales de némina.
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Modulo de Incapacidades

— —
;Qué permite? Beneficios

Registrar y hacer seguimiento al cobro de incapacidades Gestionar pagos individuales o masivos y monitorear el estado

(EPS/ARL) de tus colaboradores de forma centralizada. real de recuperacion de los montos correspondientes.

Incapacidades

'buk' Incapacidades | Pagos
..Y Ver| 25 v |de38 .L

Bl N° ., Colabora- , Nimerode
EiE e e contol Incapacidad dores Documento

Administrativo

Fecha "

Tipo Incapacidad % Fecha lnicio % _; % Prérroga % EPS % ARL %
Término

Buscar por. ‘ Buscar por Buscar por Buscar por Seleccionar - pomM, 3 ‘DD/MM B | | seteccionar Buscar por. ‘Buscavpor

@ Colaboradores

2884 12345 darraga, Gineth  1.023038.63g  ncapacidad por

14/05/2026 18/05/2026 Asmet Salud
°¢ Organizacién enfermedad general

575767 Bolafios, Laura  1.075.667.139  \ncapacidad por

K Workflow enfermedad general 16/03/2026 16/03/2026 Ambuq

Aliansalud EPS
12/03/2026 14/03/2026 (Antes
Colmédica)

Asists
sktena Pardo, Juan 1010085508 ~ ncapacidad por
enfermedad general

Gestion de Ausencia

M,
Barrios 1077971166  ncapacidad por

William enfermedad general 13/02/2026 15/02/2026 Sanitas

Vacaciones

11225533 Volador, Juan 1203804223 Incapacidad por

Solicitudes Felipe enfermedad general 21/01/2026 23/01/2026 AneSieyIL

Calendario 2536897 Barrios M, 10779071166  Mcapacidad por

William enfermedad general 22/09/2025 29/09/2025 Sanitas

Incapacidades Soeais Barrios M, 1077971166  'ncapacidad por

William enfermedad general 25/08/2025 28/08/2025 Sanitas

Configuraciones Incapacidad por

enfermedad general

D DocumentosyFirma < " _— [
8523697 Negra, Viuda 21113614 Ngapadicac por 11/08/2025 18/08/2025 Famisanar

2536897 Strage, Doctor 80.283.011 25/08/2025 29/08/2025 EPS Sura

enfermedad general




Activacion y Recomendaciones

Requiere modulo de Nomina Contratado.
Requiere médulo de Asistencia activo y permisos de edicion (perfil de usuario).

Activar: "Habilitar Gestion del Recupero de Incapacidades".

Los montos estimados a recuperar deben ingresarse manualmente.

@ » 0 0 0O

Aplica para origen General y Laboral (No incluye licencias de maternidad/paternidad).

)

= [ Abril2026  Buscar (Ctl + B) Q PrucbaGratuta @ ¥ O @ C o« @ () cinethidar...

Mi Talleres CS Buk Pais Nombre de la compafia ~ ®

iHola! colombia Talleres CS Buk
Gineth Idarraga
Analista de logistica

Dias de alerta para recontratacién (I Modo implementacién

Organizacién

B® Portal

35
Mi ficha

Primer nivel organizacional Segundo nivel organizacional ©
22 Mi Equipo

Divisién
Mis Beneficios

NS Enciastas () Tercer nivel organizacional Nombre mail administracién

q
Sub-drea Administracién Talleres CE Buk
o l I [ ]




REGISTRO DE INCAPACIDADES

Acciones del Mddulo

Desde la plataforma podras:

« Visualizar las incapacidades registradas.

« Editar o eliminar informacion.

« Crear nuevas incapacidades de forma directa.
« Descargar reportes operativos.

Crear Incapacidad

Colaboradores

‘ Agustin Garzén Rodriguez (F1) -

Tipo de ausencia *

‘ Incapacidad

Fecha Inicio * Duracién *

Fecha Término *

‘ 14-05-2026 = ‘ 5

| 18-05-2026

() Media Jornada ®

Dias Aporte @

Tipo de Incapacidad *

‘ 2

Incapacidad por enfermedad general

Porcentaje Aporte Primeros Dos Dias (%) @ Porcentaje Total Dias 3 - 90 (%) @

| 6667 ‘ ‘ 66,67

Cédigo Incapacidad @

‘ Y544 - "EFECTOS ADVERSOS DE DIURETICOS DE ASA [""HIGH-CEILING™]"

Numero de Incapacidad @ *

| 12345

Monto Estimado Total a Recuperar

Estado del Pago

Pendiente




PROCESOS DE PAGO

Registro de Pagos » Estados de Pago

Registra ingresos de entidades de salud de forma individual o Control preciso mediante estados:
« Pendiente | Parcial
« Total | Irrecuperable

masiva mediante importadores.

Estado del Pago %

Nuevo Pago Seleccionar v

Fecha de Pago * Institucién *

| 14-05-2026 &8 Fosyga - |

Total

Cédigo de Transaccién Método de Pago Banco

123255 Transferencia Bancaria v Banco AV Villas v ‘

Pendiente

Incapacidades Pagadas

Individualmente
No hay elementos para mostrar

Cancelar

Masivamente

Parcial

Irrecuperable
-buk:




EXPORTADOR: NOVEDADES

Ruta: Informacion > Exportadores > Crear Reporte > Novedades

Variables Especificas a Seleccionar

« NUmero de Documento

« Nombre Completo

» Estado del pago Incapacidad

« Dias Pagados Incapacidad

« Monto Estimado a Recuperar Incapacidad
« Monto Pendiente Incapacidad

» Monto Pagado Incapacidad
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EXPORTADOR: NOMINA

Ruta: Informacion > Exportadores > Crear Reporte > Némina

Variables para EL VALOR de la Gestidn

« Periodo

« NUmero de Documento

« Nombre Completo

« Codigo de Ficha

» Pago Incapacidad General

« Pago Incapacidad Laboral
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Crea un lugar de trabajo mas feliz ;)

o b U k e Gestidonde
Personas



