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Lo que veremos hoy

01. Presentación

02. Prima Legal diciembre.

● Lo que veremos hoy

● Conócenos

● Datos importantes 

● Generalidades

● Metodologías de cálculo en Buk

● Validación del cálculo

● Generación del proceso.

● Pago Prima Legal

● Pago Prima quincenales

● Pago Prima parciales

03. Material de apoyo y grabaciones

04. Cómo realizar el proceso en Buk 

● Archivo validador de Excel

● Artículo

● Grabación y presentación

● Vamos a la plataforma.
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Datos importantes..



● Prestación social de pago obligatorio por parte del 

empleador. Art. 249 CST.

●

La recibe toda persona que esté vinculada bajo contrato 

laboral.

●

El plazo máximo para realizar el pago de la prima de 

servicios  en Diciembre 20/12/2025

●

Los días de licencias no remuneradas o suspensiones 

no se descuentan de la prima. Art. 51 y 53 CST.

Consideraciones sobre la prima Legal de servicios
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¿Qué hace base para la prima?
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Todo pago salarial

(naturaleza o acuerdo)

✔ Sueldo básico

✔ Horas extras

✔ Recargos

✔ Bonificaciones salariales

✔ Comisiones

Auxilio de transporte

✔ Expresa disposición de 

ley se incluye en prima 

y cesantías.

✔ Artículo 7 de la Ley 1 de 

1963.

Fórmula



La retención en la fuente
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Procedimiento 1.

Art. 385 E.T.

● Proceso de cálculo 

Independiente

● No aplica alivios tributarios

● Solo aplica. 25% renta exenta

● Retención calculada sobre la 

tabla de retención método 1 

Procedimiento 2.

Art. 386 E.T.

Se incluye dentro la suma de 

los ingresos gravados del mes,  

para el cálculo de la retención 

en la fuente



Metodologías de cálculo:
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01
Asignación del ítem prima legal

¡Al aperturar el mes de diciembre el 

ítem viaja en el comprobante de 

manera automática!

Generación del proceso de prima legal en Buk
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Escenarios pago prima:
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Mensual Anticipo

En caso de dudas puntuales favor contactarse con el equipo SAC.

¡Te brindaremos el acompañamiento requerido!



Validación:

Reporte detallado de las variables utilizadas para el cálculo de la

Base Prestaciones Prima, desde exportadores personalizados.

Valor:

● Directamente desde el comprobante del

colaborador

● Masivamente desde exportadores personalizados

● Libro de remuneraciones

Cálculo y verificación del valor de la prima legal en Buk
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Ajuste de prima por retiro
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Pago nómina mensual:

Anticipo Prima:



Si la prima se paga antes del 20 de Diciembre y

el colaborador se retira durante este mes, el

devengo de la prima se ajustará al valor

correspondiente hasta la fecha de retiro. El

anticipo pagado inicialmente se mantendrá, y este

valor se refleja en los descuentos para ajustar y

descontar cualquier exceso pagado.

Ajuste de prima por retiro
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Proceso de prima legal

Nómina quincenal



Parámetro para pagar prima en quincenales 
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Pago prima Primera quincena 
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Al activar el parámetro se habilita el

pago en el comprobante de la 1Q

proyectado a corte de 30 de Diciembre.



Ítem ajuste prima legal para retiros
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Al Cuando la prima fue pagada en la 1Q y el colaborador se retira en el transcurso de la

2Q del mes de diciembre, el ítem “Ajuste Prima Legal” automáticamente aparecerá en el

comprobante para descontar el mayor valor pagado de prima



Descuento ajuste de prima en retiro
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Ejemplo de un comprobante que

se retira el 20 de Diciembre, y su

prima fue pagada en la 1Q, en su

comprobante de liquidación

automáticamente le descuenta el

mayor valor pagado.



Proceso de prima legal 

en Buk nómina 

Parciales



Pago prima primer parcial
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Pago prima anticipado primer 
parcial 



Pago de prima parcial.
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Al realizar el pago de la prima legal

de servicios después del 15 de

diciembre, se debe sobrescribir el

monto de la prima legal de

servicios utilizando el código

“buk_prima_servicio_legal” para

que este valor quede en CERO “0”

y no viaje al comprobante de la

primera quincena.



Pago de prima parcial.
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Reversa la acción sobreescribir

montos: Cargar el témplate sin

asignar monto “campo debe estar

vacío”, para el valor de la prima se

refleja nuevamente comprobante

general



Ajuste de Prima Legal 
(Clientes con Dos parciales) 
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✔ Si manejas dos comprobantes parciales y el pago de la prima se realizó en la primera quincena e

incluiste novedades que hagan base para la prima legal después del pago, debes crear un items

formulado de “reliquidación o ajuste de la prima ” con la siguiente “fórmula”, esta permite que

cuando se corra el parcial de la segunda quincena únicamente viaje el valor del ajuste.

IF(AND(liquidacion.comprobante_parcial,liquidacion.dia_corte_comprobante_parcial <= 15),

0, IF(AND(liquidacion.comprobante_parcial,liquidacion.dia_corte_comprobante_parcial

>15),MONTO_ORIGEN('haberes.buk_prima_servicio_legal') -

MONTO_COMPROBANTE_PARCIAL('haberes.buk_prima_servicio_legal', 15),0))



Ajuste de Prima Legal 
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