tBienvenidos!

Nuevo flujo para generar archivos de pago en el
modulo de NoOmina &%
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Proceso en Buk

Etapa Revision ‘ . ©)] En Revision

Aqui los comprobantes de pago del proceso se regeneran y se

cierran automaticamente.

Etapa Iniciado ® ® ®  Inicado

Estado inicial del proceso, se permite la carga de novedades en

los Comprobantes de Pago de los colaboradores

Etapa Pagado & v ® Paado

iFelicitaciones! El proceso ha sido pagado y ya puedes descargar

los archivos de cierre.
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Actualizacion en Documentos y Pagos

Nomina Mayo 2026

Comprobant ftems | D y Pagos | Alertas

Nuevo menu: "Archivos y Pagos"

(@ iDescubre la nueva experiencia de Archivos y Pagos!
Ahora puedes visualizar y gestionar tus archivos de pago de forma mds simpld
irala nueva funcionalidad] [Ver articulos de ayuda]

Los archivos que antes estaban en "Procesos" ahora tienen su propia

Documentos

° Otros pagos &

seccion centralizada en el mend principal.

Libros
No generado

Crear archivo

@ipo de archivo

‘ Libro de Remuneraciones - —

Némina ‘

& (s Comprobantes PDF

Libro de Remuneraciones
Archivos y Pagos

Contabilidad
Comprobantes Plano bancario
Némina Electrénica < RIS
|~ T"Agrupar comprobantes
Agrupa los comprobante adore tene varias ichas, sus comp

ftems

KPI @© Librode i permite
Se muestran todos los comprobantes del mes, incluso si ya se encuentran en otro archivo de Libro de Remune

Tablas de parémetros

Compi i (88) | Comprobantes seleccionados (0)
Configuraciones
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Tipos de Archivos

Tipo de Archivo Propésito Principal

Libro de Remuneraciones Resumen detallado de devengos y descuentos por trabajador.
Contabilidad Registro contable de todos los movimientos financieros de némina.
Plano Bancario Archivo para el pago masivo de sueldos a través de la banca.

PIL Planilla de aportes al Sistema de Proteccidn Social (Colombia).



https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37882321560603
https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37870672843035
https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37882262894235
https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37882423271195

Automatizacion de Archivos

Agilidad Ahorro de Tiempo

Reduce la operatividad manual al Los archivos se gatillan
generar archivos por estado del proceso. automaticamente al pasar a la etapa de

revision o pago.

Configuraciones de némina
‘buk:

Célculo  Asistencia Comprobantes  Archivos  Contabilidad

Némina Automatizacién en procesos

@D Generacién automitica de archivos ©
< Procesos
Define en qué etapa se gatillard la generacién automatica de los archivos.

BIihus koo Cuando el proceso pasa a revisién

Comprobantes Archivos a generar

’ ’ Lo de Remunaadonss x
Némina Electrénica <

(D Habilitar cache reporte sabana de concepto ©

ftems

% KPI

= Tablas de pardmetros

Configuraciones
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Archivos y Pagos

EfiCienCia en el Cierre Archivos y pagos

buk:

Herramienta disenada para facilitar el cierre del proceso G ] i)
| Abiertos | Cerrados /\

de némina de forma flexible, optimizando la generacion de Némina T —
Hay comprobantes que no estdn incluidos en ningun archivo generado. Descarga el listado para revisarlos
Procesos

archivos clave segln las necesidades de tu empresa.

m Ver| 10 v de12 | Acciones v ‘

Archivos y Pagos
\ Tipo(s) de i
Comprobantes Nombre % Tipo de archivo % . % Comprobant % Mes % Estado del arc
Comprobante(s) P
els) ot
4 Némina Electrénica < Buscar por Seleccionar < | seleccionar v | | Buscarpor ‘ Seleccio [3)| | Seleccionar

ftems Libro de

Consolidacion Total

Remuneraciones

Némina Mayo Plano bancario Némina 2 Mayo 2026 Actualizado H
Q Q Q . ’ o = Tablas de pardmetros
Permite consolidar toda la informacion de némina en un T ) e e °

solo lugar, combinando diferentes procesos, periodos y

tipos de pagos de manera agil y sencilla.
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Generacion y descargue de Archivos y Pagos

/ Como crear un Documento de Némina en Archivos y Pagos

N\

;. Qué es Archivos v Pagos? — Buk
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https://drive.google.com/file/d/1tWUwpJpRAeLIAmmPA9hLmveJezoGnmzy/view?usp=sharing
https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37016349439387--Qu%C3%A9-es-Archivos-y-pagos

Crea un lugar de trabajo mas feliz ;)
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