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2. Actualización en 
Documentos y Pagos
Centralización de Documentos 

y Pagos

3. Automatización de 
Archivos

Integración con los procesos 

de pago

4. Archivos y Pagos

Control de Archivos y Pagos.

5. Descargue

Generación final de archivos.

Contenido

1. Procesos de pago
Creación y flujo de los 

procesos



Proceso en Buk

Etapa Iniciado

 Estado inicial del proceso, se permite la carga de novedades en 

los Comprobantes de Pago de los colaboradores

Etapa Revisión

 Aquí los comprobantes de pago del proceso se regeneran y se 

cierran automáticamente.

Etapa Pagado

 ¡Felicitaciones! El proceso ha sido pagado y ya puedes descargar 

los archivos de cierre.



Actualización en Documentos y Pagos

Nuevo menú: "Archivos y Pagos"
Los archivos que antes estaban en "Procesos" ahora tienen su propia 

sección centralizada en el menú principal.



Tipo de Archivo Propósito Principal

Libro de Remuneraciones Resumen detallado de devengos y descuentos por trabajador.

Contabilidad Registro contable de todos los movimientos financieros de nómina.

Plano Bancario Archivo para el pago masivo de sueldos a través de la banca.

PILA Planilla de aportes al Sistema de Protección Social (Colombia).

Tipos de Archivos

https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37882321560603
https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37870672843035
https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37882262894235
https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37882423271195


Automatización de Archivos

Agilidad

Reduce la operatividad manual al 

generar archivos por estado del proceso.

Ahorro de Tiempo

Los archivos se gatillan 

automáticamente al pasar a la etapa de 

revisión o pago.



Eficiencia en el Cierre
Herramienta diseñada para facilitar el cierre del proceso 

de nómina de forma flexible, optimizando la generación de 

archivos clave según las necesidades de tu empresa.

Consolidación Total
Permite consolidar toda la información de nómina en un 

solo lugar, combinando diferentes procesos, períodos y 

tipos de pagos de manera ágil y sencilla.

Archivos y Pagos



Generación y descargue de Archivos y Pagos

Cómo crear un Documento de Nómina en Archivos y Pagos

¿Qué es Archivos y Pagos? – Buk 

https://drive.google.com/file/d/1tWUwpJpRAeLIAmmPA9hLmveJezoGnmzy/view?usp=sharing
https://buk.zendesk.com/hc/es-419/articles/37016349439387--Qu%C3%A9-es-Archivos-y-pagos



