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Que es la Nómina Electrónica y su objetivo.

La nómina electrónica es un documento digital que registra los
pagos o abonos efectuados por una relación laboral o legal y
reglamentaria, con los valores devengados, los valores
deducidos y las diferencias.
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Objetivo principal

Soportar fiscalmente 
los costos y 

deducciones de nómina 
ante la DIAN.

Digitalizar los procesos 
de nómina, reduciendo 

errores y facilitando 
auditorías.

Mejorar la eficiencia, 
trazabilidad y 

cumplimiento normativo 
de los pagos laborales.
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Marco legal y normativo.

Resolución 000013 
de 2021 de la DIAN

Resolución 000028 
de 2022

Resolución 000151 
de 2021

Resolución 000063 
de 2021

Resolución 000037 
de 2021

Artículo 616-1 del 
Estatuto Tributario
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Beneficios de la Nómina Electrónica. 

Reduce errores en el 
pago de la nómina

Ahorra tiempo 
automatizando 

procesos

Reduce Costos 
en los procesos 

internos

Asegura y respalda 
la información

Facilita el acceso a 
la información

Cumplimiento 
normativo y reducción 
de riesgos de sanción.

Transparencia y 
control en los pagos 

laborales.



Que información debe contener el documento.
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Según la normativa (Artículo 5 de la Resolución 000013 de 2021) y fuentes
explicativas, el documento debe contener al menos:

La denominación “Documento Soporte de Pago de Nómina
Electrónica”.
Identificación del empleador: apellidos y nombres o razón
social, NIT.
Identificación del beneficiario del pago (empleado o
pensionado): nombres y apellidos, número de identificación.
Código único del documento (CUNE).
Numeración consecutiva interna del emisor.
Los valores devengados de nómina (ingresos).
Los valores deducidos de nómina.
Valor total de la diferencia (devengados - deducidos) cuando
aplique.
Medio de pago utilizado.
Fecha y hora de generación.
Firma digital del emisor y datos del proveedor tecnológico del
software.
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Tipos de conceptos en la Nómina Electrónica.

La DIAN exige que cada Documento Soporte de Pago de Nómina Electrónica detalle los valores que componen el pago al
trabajador, clasificados en devengos, deducciones, aportes y retenciones.

✓ Sueldo básico.
✓ Horas extras, recargos y comisiones.
✓ Bonificaciones 
✓ Auxilios (transporte, alimentación, 

etc.).
✓ Vacaciones, primas, cesantías e 

intereses a las cesantías.
✓ Pagos no constitutivos de salario

✓ Aportes del empleado a salud y 
pensión.

✓ Retención en la fuente sobre salarios.
✓ Descuentos por libranzas o 

préstamos.
✓ Cuotas sindicales o aportes 

voluntarios.
✓ Descuentos por ausencias, embargos 

u otros.



Notas de Ajuste de Nómina Electrónica.
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Casos en que se usan:

Error en valores (por ejemplo, un salario o deducción
mal digitado).
Error en fechas de pago o identificación del empleado.
Inclusión de un pago que no se había reportado.
Corrección por rechazo o inconsistencias detectadas
por la DIAN.

Características:

Deben hacer referencia al CUNE del documento
original.
Indicar el motivo del ajuste.
Ser firmadas digitalmente igual que el documento
original.
También se transmiten a la DIAN para validación.

Las notas de ajuste se generan cuando es necesario corregir o modificar un documento
de nómina ya transmitido a la DIAN.



Buenas Prácticas y Recomendaciones.
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Verificar la información 
antes de transmitir

Mantener consistencia entre 
nómina contable y nómina 

electrónica

Conservar y respaldar los 
documentos

Usar correctamente las 
Notas de Ajuste

Cumplir con los plazos de 
transmisión

Capacitar al personal 
involucrado

Revisar los acuses de 
validación

Estar atento a cambios 
normativos



¿Como realizar todo este proceso en Buk?

Vamos a la plataforma…



Configuración de la Nómina Electrónica.
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Material de Apoyo

https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/36307536966427-M%C3%B3dulo-N%C3%B3mina-Electr%C3%B3nica-NE


Agrupación de Ítems.
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Proceso de revisión y envío de la nómina electrónica.
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Estado de Validación.

Taller Gestiona tu nomina electrónica en Buk

Éxito

Error

Obsoleta



Exportar Excel de la Nómina Electrónica.
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Excel Nómina Electrónica Libro de Remuneraciones



Estado de envío de la Nómina Electrónica.
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Nómina Certificada

Error

Error DIAN

Error Interno

Eliminación Certificada

Error Eliminación

Reemplazo Certificado

Error Reemplazo

Error 90



Documento Nómina PDF.
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Encuesta de Satisfacción.
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