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e Que es la Nomina Electronica y su objetivo.

La ndmina electrénica es un documento digital que registra los
pagos o abonos efectuados por una relacion laboral o legal y
reglamentaria, con los valores devengados, los valores
deducidos y las diferencias.

¢ Objetivo principal

Soportar fiscalmente
_ los costos y _
deducciones de ndmina [RETPRS R ‘\/‘ ................. .
: ante la DIAN. C :

Mejorar la eficiencia,
_ trazabilidad y
: cumplimiento normativo
. de los pagos laborales.

Digitalizar los procesos
de ndmina, reduciendo
errores y facilitando
auditorias.
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e Marco legal y normativo. de 2021

Resolucién 000013  Resolucién 000028
de2021delaDIAN de 2022

Resolucién 000037 . Articulo 616-1 del
de 2021 g . Estatuto Tributario

Resolucién 000063
de 2021
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e Beneficios de la Nomina Electronica.

\‘:\ Reduce Costos
en los procesos

“horeatiempe
© automatizando
........ procesos ......internos

. Aseguray respalda
lainformacion

) S
Facilita el accesoa :
la informacion

control en los pagos
laborales.

© Reduce errores en el
pago de landmina

Cumplimiento

: normativo y reduccion
de riesgos de sancion.

.
: Transparenciay
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- Que informacion debe contener el documento.
. ¢ Segln la normativa (Articulo 5 de la Resolucién 000013 de 2021) y fuentes :
' explicativas, el documento debe contener al menos: :

. La denominacién “Documento Soporte de Pago de Ndémina

. Electrénica”.

. ldentificacion del empleador: apellidos y nombres o razén

: social, NIT. :

Identificacién del beneficiario del pago (empleado o :

pensionado): nombres y apellidos, nimero de identificacion.

Cddigo Unico del documento (CUNE).

Numeracion consecutiva interna del emisor.

Los valores devengados de ndmina (ingresos).

Los valores deducidos de némina. :

Valor total de la diferencia (devengados - deducidos) cuando :

aplique. :

. ¢ Medio de pago utilizado.

: ¢ Fechay hora de generacion. .

. ¢ Firma digital del emisor y datos del proveedor tecnolégico del
software.

&
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* Tipos de conceptos en la Nomina Electronica.

. ¢ La DIAN exige que cada Documento Soporte de Pago de Némina Electrénica detalle los valores que componen el pago al
trabajador, clasificados en devengos, deducciones, aportes y retenciones.

v’ Aportes del empleado a saludy

pension. :
v’ Retencidn en la fuente sobre salarios. :
v’ Descuentos por libranzas o '

. v Sueldo basico. :
: v/ Horas extras, recargosycommones

. v Bonificaciones :
: v Auxilios (transporte, alimentacion,

etc) préstamos.
: . . , v" Cuotas sindicales o aportes
: v/ Vacaciones, primas, cesantias e voluntarios
©  intereses a las cesantias. i . :
: L . v' Descuentos por ausencias, embargos :
: v/ Pagos no constitutivos de salario U Otros _:
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- Notas de Ajuste de Nomina Electronica.

Las notas de ajuste se generan cuando es necesario corregir o modificar un documento
de némina ya transmitido a la DIAN.

s Casos en que se usan:

:  Error en valores (por ejemplo, un salario o deduccion :
: maldigitado). :
Error en fechas de pago o identificacion del empleado.

Inclusion de un pago que no se habia reportado. _
Correccién por rechazo o inconsistencias detectadas :
por la DIAN. :

444

4 Caracteristicas:

. v Deben hacer referencia al CUNE del documento :
. original. :
: ¢ Indicar el motivo del ajuste. _
: ¢ Ser firmadas digitalmente igual que el documento :
. original.
. & También se transmiten a la DIAN para validacién. buk
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o @ Buenas Practicas y Recomendaciones.

Cumplir con los plazos de
transmision

Mantener consistencia entre
némina contable y némina
electrdnica

Conservary respaldar los
documentos

Verificar la informacion
antes de transmitir

Usar correctamente las
Notas de Ajuste

Capacitar al personal
involucrado

Revisar los acuses de
validacion

Estar atento a cambios
normativos



;Como realizar todo este proceso en Buk?

Vamos a la plataforma...
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 Configuracion de la Nomina Electronica.

Integracién Némina Electrénica

. . & Razon Social 2 w
Integrar Nomina Electrénica 0]

Id Empresa Ambiente Productivo @

Activado ‘ 5b606bd2-93eb-42ba-9615-c588a7cda |

Id Empresa Ambiente QA @

‘ 5b606bd2-93eb-42ba-9615-c5a3a7cda |

TestSetid @

Prefijo Consecutivo @
Marketplace Filtrar por | Todas las soluciones v ‘

b k Catalogo de Soluciones Buk
Disponibles (25)

¥ Soluciones Buk

] Pruebas de Hahilitacidn @

# Integraciones it dniisacin

Gestion de Gestion de

o ' [T Credenciales Personalizadas @
Personas Personas Némina
. Electrénica
Esencial Pro

] Erwiar Mémina Electrénica al trabajador @

Reportar Causacicnes @

Reportar Causacion De Vacaciones Acumuladas En Diciembre @

Material de Apoyo
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 Agrupacion de items.

& Estructura items S

MNuevo Devengo Antes de continuar tenga en cuenta las siguientes instrucciones

Selecciona los campos que desees actualizar, luego descarga el template y edita el archivo.

Una vez finalizada la edicidn, carga &l archivo asegurande que los campos que s encuentran en el archivo sean los que estan marcados en
| este formularie.

MNombre *

‘ Comisiones por Cumplimienta de Metas

(] O Slcu O
Prshoal® _| Mombre _| Forma de Calculo | Valor
‘ N | |_] Monto a Asignar || Blogueade |_| Orden en Comprobante
Si = — S—
|_] Agrupacién Libro |_| Agrupacion Certificado de Ingresos y I || Agrupacién Némina Electrdnica I
3 Retenciones
Foma de Calculo ) * Manto a Asignar @ * N - -
|_| Descripcién de Calculo para Anexo |_| Cuenta contable |l Permitir Negativos
‘ Fijo = ‘ | Distinto por Fersana > | -
Incluir en calculos de: [l Prestaciona [ Tributable (] Afecta Sobregiro
@ Vacaciones Definitivas @ [ Vacaciones Disfrutadas @ B Vacaciones Compensadas @ [ Indemnizacion @ Parafiscales @ @ Prestaciones @ [ Base Vacaciones Definitivas @ [C] Base Vacaciones Disfrutadas ® [l Base Vacaciones Compensadas ®
. [ Base Indemnizacién [C] Base Prestaciones [ Base 40% Articulo 30 de la Ley 1393
& 20% Articwlo 30 de laLey 1393 (3 @
@
Cuenta Contable || Solicitable |_| Asignacidn via Beneficic || Auto Asignar
‘ comision_prueba (23456754) - | || Acepta Receptor de Pago

Agrupacién Certificada de Ingresos y Retenciones

- Assglrate que las celdas contengan los siguientes formatos:
‘ Fago por comisiones > |

Prestacional: SiNo
Forma de Calculo: Fijo, Froporcional Ausencdia
Manto a Asignar: Unico/Variable
‘ Comisiones = | Fecha de Fin {Opcional): Mes-2hc
Agrupacién Libro (Opcional): Mombre de agrupacién para =l Libro de Remuneraciones
Agrupacién Nomina Electrdnica (Op<ional): Ver codigos valides
Agrupacién Certificado de Ingresos y Retenciones [Opcional): Ver codigos valides

Agrupacin Némina Electrénica

. u .
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A Octubre 2025

Procesos

Archivos y Pagos

Namina Electronica

Ndmina

Historial de Eventos

Tablas de pardametros

Configuraciones:

Eventos de Nomina Electronica

Mes

Octubre 2025

do
15

)

Total Colaboradores
38 Advertencia A

Comprobantes Cerrados
0(00%) | Advertenca A

Mastrar| 1500 4 |registros

s o0 0 0 O O D DD

Nombre

Torres, Maria Camila

Sandoval. Camila

Semns, Valentina

Duque, Dizna

Vilamizar, Sara

A, William

Barrios M

CCI115234878-1

Niimero de Documento

1020365489

1115234879

1026.836 465

1110543789

1018015475

1110654302

1110852256

10775971166

e Proceso de revision y envio de la nomina electronica.

Empresa

los vangadoras

Los Vengadores SAS

Los Vengadores SAS

Los Vengadores 545

Los Vengadores SAS

Los Vengadores SAS

Los Vengadores SA5

Los Vengadores SA5

Los Vengadores SAS

Aprobados
0[00%)

Rechazados
0(0.0%]

Fecha Ultimo Evento

Estado Validacion

Estado Envio

~ Exportar Exc

Validar Nomina (24)
Enviar Nomina (24)
Enviar Nota de Ajuste - Reemplazar (24]

Enviar Nota de Ajuste - Eiminar (24)

~ Documento Némina POF (24)

Exgortar son (24)

u .
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e Estado de Validacion.

€ 3 ¢ % O L K i
B) Q ;9 L3 @ @ AM. Pimiento
Eventos de Nomina Electrénica L .
PsUS 42§ legsuus BUSCAC : .
— E . .
Nombre Nimero de Documento Empresa Fecha Ultimo Eventa Estado Validacién Estado Envio : to :
Majia, Sebastan rn 2025-10-31 08:23.13 Txmo Némina Certitcads
Landinez. Nuviz Yancth £ 2025-10-31 082316 fxsa Némmss Cortifcata
~ Garcle, Ledy Catharine £ 20251031 08:23.08 Exxo Némia Certifcada &
D Rubio. Claudia Patacia F1 2025-10-3108.22:41 Exro Némina Certifcoda .
Lemus, Celso Migue! 2 2025-10-31 08:23:01 Exno Némns Cerbpcadn E rro r N
Araugo, Astrid Del Piar = 2025-10-31 08:22:45 Exto Néerira Cortifcada
T Pimiento, Ana Marie £ 2025-10-3108.22:49 £ Némina Certifcata
Ioarra. Fransisco Antoreo n 2025-10-31 082258 Exto Nérmins Certrcada
Madina, Yalanda 5} 2025-10-31 08:22:54 Exto Neémans Certibcads
Mendozs, Blance Ediia £ 2025-10-31 08:23:04 xra Ndeviea Cortifcata e & .......
T Pacheco, Carlos Andres 2 2025-10-3108.2252 o Némins Certfcaga o b l t
Nesto, Mana Carolina n 2025-10-31 08:23:10 txro Nérmina Certrcada :
Acasta, Cancepcion i 2025-10-31 08:18:31 Exa Nirmes Corifcata
Mostrands registroz del 1 3l 13 de un tatal de 13 registros [fitrado de un total de 257 registros) CAnte . Sigu >°
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o Exportar Excel de la Nomina Electronica.

Eventos de Némina Electronica

- Total Colaboradores Aprobados

3% 58 adenman p 0 (0.0%)
Comprobantes Cerrados . X Rechazados

B 0[0.0%) | Advertenca | &\ a 0 (0.0%}

Acciones ~
walidar Némina (24)
v
Enviar Nomina (24)

Mcslrar‘ 1500 2 |rﬁgwst'\ns
r Nota

Ajuste - Reemplazar (24]

Nombre Niimero de Documento Empresa Fecha Uttimo Evento Estado Validacién Enviar Nota de Ajuste - Eliminar (24)

| | Documento Némina PDF (24)

| | | [1osvergadores | | | |

@ | |
Exportar Excel (24) I

@  Sanchez Dizna F1  1020365.489 Los Vengadores SAS Exportar Ison (24}

@  Tomes Maria Camils CCL115234873-1  1.115.234873 Los Vengadores SAS

& Sendoval, Camila F1  1026896.465 Los Vengadores SAS

&  Sema Valentina F1 1110.549.789 Los Vengadores SAS

& Dugue Dizna FI 1018015475 Loz Viengadores SAS

& Villamizar. Sara F1 1110.654.902 Los Vengadores SAS

g Searist Lady F1 1110852256 Los Vengadores SAS

@  Bamios M, Wiliam F1  1077.971.166 Los Vengadores SAS

+

__ Libro de Remuneraciones buk:
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e Estado de envio de la Nomina Electronica.

B Octubre 202 B (Ctrl = B Q = ;9 s @ @Au Pimiento

Eventos de Nomina Electrénica e
e L T Buscar.
Nombre Niiméro de Documento Empresa Facha Ultimo Evento Estado Validacidn Estado Envio
[
|
Majia, Sebastan rn 2025-10-31 08:23.13 Txmo Némina Certitcads
Landingz Nuvis Yancth ) 2025-10-31 08:2316 Exto N Cortifcada
Garcls, Lesdy Catherine £ 20261031 08:23.08 &0 Némns Certifeada
Rubio. Claudia Patacia 1 2025-10-3108:22:41 S0 Némina Certitcoda
Lemus, Ceiso Migue! 2 2025-10-31 08:23:01 Exmo Neona Certhcada
Asaujo, Astrid Del Pilar A 2026-10-31 0R:22:45 Exio Neress Curtifcata
T Pimiento. Ana Matig £l 2025-10-31 08:22:49 Eeo Némina Certifcada
Ioarra, Fransisco Antoneo 1 2025-10-31 08:22:58 £xto Némins Certitcada
Madina, Yalanda 5t 2025-10-31 08:22:54 Exto Nérmens Certifcoda
Mendoza, Blance Eddia £t 2025-10-31 0B:23:04 e Ndevina Cartiteada
T Pacheco, Carlos Andres FL 2025-10-31 08.22.52 Exmo Némina Certficoda
Naato. Mana Carolina rn 2025-10-31 08:23:10 Txro Némins Certibcada
Acc £ 2025-10-31 0818:31 Exto Nérmins Certifcain

Mostrands registroz del 1 al 13 de un total de 13 registros [fitrado de un total de 257 registros) < Anite Sigu >°
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e Documento Nomina PDF.

Eventos de Némina Electrdnica

Mes

Octubre 2025 -

Total Colaboradores
98 | Movertencin | A

Comprobantes Cerrados
a 0[0.0%) | Advertenca  p

Mcstrar‘ 1500 = |mgmm

Aprobados
0 (0.0%}

Rechazados
0 (0.0%)

Validar Némina (24)

Enviar Némina (24]

ar Nota de Ajuste - Resmplazar (24]
Nombre Nimero de Documento Empresa Fecha Ultimo Evento Estado Validacion Estado Envio ar Nota d iminar (2]

Documento Némina F1

g | | | || [ tes vengasores | [ | | | | ||
Exportar Excel (24]

& Sanchez Dizna FI 1020365489 Los Vengadores SAS. Exportar lzon (24)

’ Torres, Maria Camila CCL115234879-1 1115234873 Los Vengadores SAS

& Sandoval Camila FI 1026896465 Los Vengadores SAS.

@ Serma Valsntina £ 1110548789 Los Vengadores SAS.

@ Dugue Dizna F1 1018015475 Los Vengadores SAS.

@ VEsmizar Sara FI 1110654302 Los Vengadores SAS

&  Scarlet Lady FI 1110852256 Los Vengadores SAS

@  Bamos M, Wiliam FI 1077.971166 Los Vengadores SAS.
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e Encuesta de Satisfaccion.

Detractors Passives Promoters

tHtiit
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Crea un lugar de trabajo mas feliz ;)

= b u k o Gestionde
Personas
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