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Lo que veremos hoy

● Los aspectos clave que debes tener en cuenta

en el proceso de cesantías.

● Metodologías de cálculo.

● Liquidación y validación del cálculo.

● El paso a paso para ejecutar el proceso de pago

en Buk.

● Recomendaciones para el proceso.
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¿Qué son las cesantías?

Son una prestación social contemplada en la legislación laboral

colombiana, a cargo del empleador, para todos aquellos

trabajadores vinculados mediante un contrato de trabajo.

CST. Art 249
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Las cesantías tienen como objetivos principales:

• Brindar un respaldo económico al trabajador en caso

de desempleo.

• Facilitar el acceso a vivienda (compra, construcción

o mejora).

• Apoyar procesos de educación del trabajador o su

núcleo familiar.



¿Qué hace base para las cesantías?
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• Salario básico

• Horas extras

• Recargos nocturnos

• Recargos dominicales y festivos

• Comisiones

• Bonificaciones salariales

• Cualquier pago habitual que constituya

salario.

Auxilio de transporte

• Expresa disposición de ley se

incluye en prima y cesantías.

• Artículo 7 de la Ley 1 de 1963.

Los días de licencias no remuneradas o suspensiones se

descuentan. Art. 51 y 53 CST.



• Las cesantías son una prestación social obligatoria, a cargo

del empleador.

• Deben consignarse en el fondo de cesantías elegido por el

trabajador.

• La fecha límite de consignación es el 14 de febrero del año

siguiente al periodo causado

• Cuando el trabajador no labora el año completo, las cesantías

se liquidan de forma proporcional.

• Se debe pagar junto con la liquidación definitiva en caso de

retiro del colaborador

• El incumplimiento en el pago o consignación puede generar

sanciones legales para el empleador.
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Consideración sobre las cesantías

Material de apoyo

https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/36257566710811-C%C3%A1lculo-Cesant%C3%ADas-e-intereses-de-Cesant%C3%ADas-en-Buk


¿Cuáles son los fondos de cesantías y 
cómo se calculan las cesantías
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En Colombia existen cuatro

administradoras de pensiones

y cesantías de carácter

privado:

• Porvenir

• Protección

• Colfondos

• Old Mutual cesantías 

(Skandia).

Carácter público:

• Fondo Nacional del Ahorro

(FNA)

Base salarial * Días trabajados

360

Fórmula Cesantías



¿Cuáles son las Metodologías de cálculo de 
las cesantías?
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El sistema permite definir la metodología con la que se calculará el

salario base para la liquidación de cesantías, teniendo en cuenta la

variación salarial y los devengos del colaborador.

• Promedio de devengos con variación salarial

Calcula las cesantías tomando el promedio de los devengos salariales

durante el periodo, considerando los cambios salariales presentados.

• Promedio de devengos y promedio salarial con variación salarial

Realiza un promedio tanto de los devengos como del salario, ajustado a

las variaciones salariales del periodo.

• Último salario con promedio de devengos y variación salarial

Toma como base el último salario del colaborador, complementado con

el promedio de los devengos salariales y sus variaciones.



¿Cuáles son las Metodologías de cálculo del 
Auxilio de Transporte en Prestaciones?
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Esta configuración define cómo se tendrá en cuenta el auxilio de

transporte para el cálculo de las prestaciones sociales, de

acuerdo con la condición del colaborador.

• Auxilio de transporte mensual

Se toma el valor mensual del auxilio de transporte.

• Auxilio de transporte completo

Se considera el auxilio de transporte completo según el periodo

trabajado.

• Auxilio de transporte con validación de promedio

Se calcula el auxilio de transporte con base en un promedio,

validando los días y condiciones en que aplica.



¿Cómo se genera el proceso de Cesantías en Buk?
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Asignación de Ítems

Cesantía: Comprobante febrero 2026

• Devengo: buk_cesantia

• Descuento: buk_pago_cesantia

Material de apoyo

https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/37441789657883--C%C3%B3mo-se-asignan-las-cesant%C3%ADas-e-intereses-en-la-n%C3%B3mina-de-un-trabajador


¿Cómo puedo validar el cálculo y el valor a pagar de cesantías en 

Buk?

Taller Virtual Inicio de Año con Buk: Prepárate para el 2026

Reporte detallado de variables tomadas para el cálculo

de Base de cesantías:

• Desde exportadores personalizados, incluyendo los

ítems marcados como base para prestaciones

Reporte de pago (Base y valor a pagar):

• Directamente desde el comprobante del colaborador

• Masivamente desde exportadores personalizados

• Libro de remuneraciones

Validador Excel

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1c3TwJJgn44BvJqjqMsEislD1_mEUHxOt/edit?usp=sharing&ouid=113389931817810527798&rtpof=true&sd=true


¿Cómo puedo generar el reporte de las cesantías en Buk?
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• Empresa – Nombre Empresa

• Colaborador – Número de Documento

• Colaborador – Nombre Completo

• Plan – Fondo de Cesantía

• Plan – NIT Fondo de Cesantía

• Devengos No Prestacionales – Cesantía

• Trabajo – Fecha Ingreso Compañía

Material de apoyo

https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/36739217207323--C%C3%B3mo-puedo-acceder-a-los-exportadores-personalizados-en-Buk
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¿Qué recomendamos hacer ahora?

• Verificar que todos los colaboradores tengan fondo de cesantías asignado

correctamente.

• Validar que los conceptos salariales estén bien parametrizados y

marcados según su naturaleza.

• Revisar la metodología de cálculo de cesantías configurada en el sistema.

• Confirmar la información salarial y fechas de ingreso de los colaboradores.

• Ejecutar el proceso de cálculo con anticipación, evitando reprocesos.

• Descargar y conservar los reportes y soportes del proceso.

• Asegurar el pago oportuno de las cesantías dentro de los plazos legales
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