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Lo que veremos hoy

● Generalidades del Certificado de Ingresos y

Retenciones (CIR)

● Cómo agrupar ítems para la correcta

generación del certificado

● Cómo realizar la revisión del proceso antes de

su emisión.

● Dónde y cómo generar el CIR en la plataforma
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¿Qué es el Certificado de Ingresos y Retenciones?

El Certificado de Ingresos y Retenciones es el documento

mediante el cual el empleador informa al trabajador los pagos

laborales realizados y las retenciones practicadas durante un

año gravable.

En Colombia se expide usando el formato oficial 220

establecido por la DIAN y debe entregarse cada año al

trabajador.
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El Objetivo del CIR permite que el trabajador:

• Conozca el total de ingresos laborales

recibidos durante el año.

• Identifique las retenciones en la fuente

practicadas.

• Tenga un soporte para elaborar su

declaración de renta.

• Verifique la información reportada a la

DIAN.
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Este documento sirve como soporte para la

elaboración de la declaración de renta, permite

verificar la información reportada ante la DIAN y

demuestra el cumplimiento de las obligaciones

tributarias por parte de la empresa, además de ser un

respaldo financiero que puede ser utilizado por el

trabajador en diferentes trámites.

¿Porque es importante el CIR?

El Certificado de Ingresos y Retenciones (CIR) debe

ser entregado por el empleador a más tardar el 31 de

marzo del año siguiente al período gravable

certificado. Siendo responsabilidad de las empresas

expedirlos sin requerimiento previo, dado que son

necesarios para la declaración de renta de los

colaboradores.

¿Cuál es el plazo de entrega?
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¿Cómo agrupar los ítems para el Certificado de 

Ingresos y Retenciones?

Material de apoyo

Agrupar correctamente los ítems de nómina en Buk

para el Certificado de Ingresos y Retenciones (CIR)

es fundamental porque permite que la información

de la nómina se refleje correctamente en el

certificado que se entrega al trabajador.

• Garantiza que los valores se reporten

correctamente

• Evita errores en la declaración de renta del

trabajador.

• Cumple con los requerimientos fiscales.

• Reduce reprocesos y correcciones

• Permite automatizar la generación del certificado

https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/36785928356635--C%C3%B3mo-puedo-configurar-la-agrupaci%C3%B3n-de-%C3%ADtems-para-el-Certificado-de-Ingresos-y-Retenciones


¿Cómo puedo revisar la información del Certificado de 
Ingresos y Retenciones antes de entregarlo?
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Material de apoyo

https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/45627786594587--C%C3%B3mo-puedo-revisar-la-informaci%C3%B3n-del-Certificado-de-Ingresos-y-Retenciones-antes-de-entregarlo


¿Cómo puedo generar el Certificado de Ingresos y 
Retenciones en Buk?

Material de apoyo
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https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/45630297061403--C%C3%B3mo-puedo-generar-el-Certificado-de-Ingresos-y-Retenciones-en-Buk


¿Como realizar todo este proceso en Buk?

Vamos a la plataforma…
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