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Datos importantes..




Recobro de Incapacidades
Activacion del modulo

Para poder activar este parametro, debemos tener el médulo de
némina implementado, adicionalmente el usuario debe tener el
permiso de Modificacion en Asistencia.

Modulos

Habilitar Gestion del Recupero de In... ©)

Activado (@

-buk:



Recobro de Incapacidades

Registrar Incapacidad X

Creacion de Incapacidades

Tipo de Asistencia

Incapacidad N
Fecha Inicio Fecha Término Duracién
01-06 21-06 20
®* Esta Funcionalidad estd disponible para todos los Media Jornada
:  colaboradores que tienen acceso a su ficha personal en el
. sistema. No obstante, las opciones y tipos de licencia e plas fiporte fipo de Incapacidad
: . . . . N . 2 v Incapacidad por enfermedad general v
. incapacidades disponibles pueden variar dependiendo de la
. . ., . , % Aporte primeros dos dias Porcentaje total Dias 3-90
. configuracion realizada por el empleador. Ademas, es oo .
. importante tener en cuenta que la capacidad para editar o
[ J . . . . , . o . .
eliminar una solicitud esta sujeta a que la solicitud no haya sido Cédigo Incapacidad
aprobada por tu empleador. JOOX-Rinofaringitis Aguda (Resfriado) v

Activar Suplencia

Justificacion
Opciones Avanzadas v
Inicio Fecha Aplicacion

@ ;Prérroga?




Recobro de Incapacidades

Crear procesos de pago

Fecha de pago: Dato obligatorio, es la fecha en que recibes el pago desde la
institucion de salud.

Institucion: Dato obligatorio, es la institucidén desde la cual recibes el pago.

Codigo de Transaccion: Dato opcional, es el cddigo de la transaccidn que te
entrega la institucion o a través del cual identificas el pago.

Método de pago: Dato opcional, es la forma en que recibiste el pago.

Banco: En el cual realizaron el pago




Recobro de Incapacidades

Descargue y Exportadores

Incapacidades

Incapacidades Pagos

3 I v I Ver 25
N® Nimero de Fecha
" . b idad icio *, " 5 .
Incapscidad % Colaboradores %, ooy 3 Tipo Incapacidad % Fecha Inicio % Término "\ Prérroga % EPS i
Buscar por. Buscar por... Buscar por. Seleccionar - pomM 5| | pomm B Seleccionar - But JuE
. . Plantillas A
654789 Earriosh 1077971166  neapacidad por 09/06/2025 11/06/2025 No Sani A
William enfermedad general

Todas Novedades
Exhibe el detalle de incapacidades, licencias e inasistencias segun las fechas
seleccionadas.

Remuneraciones

Administrativo

Desarrollo Organizacional

Beneficios




Recobro de Incapacidades

Material de apoyo

Te dejamos este material Recobro de

de apoyo para que : incapacidades
aprendas del proceso E

Registrar
incapacidades
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https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/36314282374043--C%C3%B3mo-gestionar-el-Recobro-de-Incapacidades
https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/36314282374043--C%C3%B3mo-gestionar-el-Recobro-de-Incapacidades
https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/36314347667227--C%C3%B3mo-solicitar-licencias-e-incapacidades
https://supportcenter.buk.co/hc/es-419/articles/36314347667227--C%C3%B3mo-solicitar-licencias-e-incapacidades
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Diego Sanchez
Analista de Cuentas
Portal Del Colaborador

¢Como configurar todo esto - S —

jHola, Diego!

Avan
- Este es tu avance al dia de hoy.
S — iNo olvides revisar tus tareas 92% y Tareas,
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Vamos a la plataforma... 1 s

~

fany,,
>
o
Q0
Q
S
=
D
»

Acciones Rapidas
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Crea un lugar de trabajo mas feliz ;)

" b u k. Gestion de
Personas
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